Informacja o Urzedzie Miasta

Sokotow Podlaski

w tekscie tatwym do czytania

Gdzie jest Urzad Sokotéw Podlaski?

Urzad Miasta Sokotdéw Podlaski jest w Sokotowie Podlaskim

przy ulicy Wolnosci 21.

Co robi Urzad Miasta?

Urzad Miasta Sokotdéw Podlaski pomaga ludziom,

ktorzy mieszkajg w Sokotowie Podlaskim.

Burmistrz decyduje, jak trzeba pomagac ludziom.
Burmistrzowi w pracy pomagajq: Zastepca Burmistrza,
Sekretarz, Skarbnik, Rada Miejska i pracownicy Urzedu.

Co robi burmistrz?

Burmistrz jest najwazniejszym pracownikiem w Urzedzie.
Jest kierownikiem Urzedu.

Decyduje o tym co robig pozostali pracownicy urzedu.

Ludzie wybierajg burmistrza w wyborach samorzadowych.
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Wszystko co Burmistrz i Rada Miejska robig ma pomadc

mieszkancom miasta Sokotow Podlaski.

Burmistrz pilnuje, aby Urzad miat pienigdze na budowe

drdg, mostdw i budynkéw potrzebnych ludziom.

Burmistrz pilnuje, aby pracownicy urzedu pomagali ludziom

w kryzysie. Kryzysem jest wojna, powddz albo zaraza.

Co robi Rada Miejska?

W Radzie Miejskiej pracujg Radni.

Rada Miejska pracuje z Burmistrzem.

Burmistrz pilnuje prawa i Konstytucji Rzeczpospolitej

Polskiej. Rada Miejska tworzy prawo, ktdre obowigzuje na

terenie miasta.

Co robi zastepca burmistrza?

Zastepca burmistrza pomaga Burmistrzowi w pracy.

Zajmuje sie sprawami szkot i przedszkoli.

Dba o kulture i sport na terenie miasta.

Pomaga firmom. w

Pomaga ludziom biednym i osobom z niepetnosprawnoscia.




Co robi sekretarz?

Sekretarz pomaga burmistrzowi w pracy. Pilnuje

pracownikow, aby dobrze razem pracowali.

Pomaga organizowa¢ wybory i referenda.

Wybory oznaczajg, ze mieszkancy wybierajg burmistrza

i osoby do Rady Miejskiej.

Referendum oznacza, ze ludzie mdéwig co myslg o réznych

sprawach.

Sekretarz pilnuje, aby mieszkancy mogli ztozy¢ skarge.

Dba o porzadek w dokumentach.

Co robi Skarbnik?

Skarbnik zajmuje sie sprawg pieniedzy Urzedu Miasta.
Pracuje razem z pracownikami Wydziatu

Finansowo-Ksiegowego.

Dba o dokumentacje ksiegowa.

Planuje na co przeznaczyc¢ pienigdze w przysztosci.




Jak pracujg pracownicy Urzedu?

Pracownicy Urzedu pracujg w grupach.

Grupy pracownikow to Wydziaty.

Naczelnicy Wydziatu kierujg grupami pracownikow

w Wydziatach.

Wydziaty Urzedu Miasta to:

1) Wydziat Organizacyjny,

2) Wydziat Finansowo-Budzetowy,

3) Wydziat Oswiaty,

4) Wydziat Spraw Obywatelskich,

5) Wydziat Inwestycji i Drég,

6) Wydziat Gospodarki Komunalnej
i Ochrony Srodowiska,

7) Wydziat Funduszy,

8) Wydziat Rozwoju,

9) Urzad Stanu Cywilnego,

10) Osrodek Rozwigzywania Probleméw Alkoholowych.
Niektorzy pracownicy pracujg sami. Miejsce ich pracy
nazywa sie ,samodzielne stanowisko”.

Pracownicy na samodzielnym stanowisku zajmujg sie:

1) sprawami obronnymi, obrony cywilnej

i zarzadzaniem kryzysowym,
2) zamodwien publicznych,
3) sprawami prawnymi, w zawodzie jako radca

prawny.



Czym zajmuje sie Wydziat Organizacyjny?

Pracownicy Wydziatu Organizacyjnego dbajg

0 dokumentacje urzedu.

Zapewniajg dobre warunki pracy dla pracownikow

pozostatych wydziatéw.

Pracownicy Wydziatu Organizacyjnego pracujg

w sekretariacie.

Do nich przychodzg wszystkie dokumenty, ktdre sg
przysytane poczta.

Do nich mozna tez przyjsc i przynies¢ dokumenty

osobiscie.

Mozna tez poprosi¢ o pomoc w zatatwieniu sprawy

w urzedzie. Pracownicy powiedza, jak zatatwic te sprawe.




Czym zajmuje sie Wydziat

Finansowo-Budzetowy?

Pracownicy Wydziatu zajmujg sie sprawami finansowymi.

Pomagajg mieszkancom obliczy¢ podatki.

Pracownicy Wydziatu pilnuja, aby pracownicy Urzedu

dostali wynagrodzenia za prace.

Pracownicy Wydziatu razem ze Skarbnikiem planujg na jaki

cel przeznaczy¢ pienigdze Urzedu w przysztoSci.

W Wydziale Finansowo-Budzetowym

dowiesz sie:

Jaki podatek zapfaci¢?

Jak zaptaci¢ podatek?

Ile masz zaptacic?




Czym zajmuje sie Wydziat Oswiaty?

Urzednicy Wydziatu Oswiaty pomagajg przedszkolom

i szkotom w pracy.

Organizujg wybory na dyrektoréw szkoty.

Oceniajg jak pracujg nauczyciele.

Proponujg zajecia dodatkowe w przedszkolach i szkotach.

Pomagajg w nauczaniu dzieci z niepetnosprawnoscia.

Dbaja, aby autobus lub bus dowozit dzieci

z niepetnosprawnoscig do przedszkoli i szkot.

Dbaja, aby uczniowie interesowali sie dzietami kultury.
Dzieta kultury to obrazy, rzezby i przedmioty, ktore

powstaty dawno temu.

Zachecajg uczniow, aby uprawiali sport i jedli zdrowo.




Czym zajmuje sie Wydziat Spraw Obywatelskich?

Ludzie pracujacy w tym wydziale zapisujg informacje

o wszystkich mieszkancach.
Zapisujg informacje o miejscach zamieszkania ludzi.
Zapisujg informacje o dziatalnosci gospodarczej.

Organizujg wybory i referenda.

Tutaj Ty mozesz:
Dosta¢ dowdd osobisty.

Poinformowac o miejscu Twojego zamieszkania.

Czym zajmuje sie Wydziat Inwestycji i Drog?

Pracownicy Wydziatu prowadzg sprawy remontow
i budowy nowych drdg.
Dbajg o drogi, aby nie byto dziur.

Tutaj Ty mozesz zgtosic:

Brak swiatta na drodze.

Uszkodzone znaki na drodze.




Czym sie zajmuje Wydzial Gospodarki Komunalnej

i Ochrony Srodowiska?

Pracownicy Wydziatu chronig przyrode na terenie miasta
Sokotéw Podlaski. Pilnuja, by woda byta czysta.

Dbajg, aby na ulicach byt porzadek. Pilnuja, by byty

miejsca do wyrzucania $mieci.

Dbajg o to, by zwierzeta domowe miaty sie dobrze. Pilnujg

pracy schronisk dla zwierzat.

Tutaj Ty mozesz:

Otrzymac pozwolenie na wyciecie drzewa na dziatce.

Otrzymac pozwolenie na posiadanie

niebezpiecznych psow.




Czym zajmuje sie Wydziat Funduszy?

Pracownicy Wydziatu starajg sie o pienigdze z Unii

Europejskiej i z innych Zrodet.

Dbaja, aby te pienigdze, byty dobrze wydane.

Czym zajmuje sie Wydziat Rozwoju?

Pracownicy Wydziatu dbajg o budowe nowych doméw,

mieszkan i mostdw, aby mieszkaricom zyto sie lepiej.

Pilnuja, aby przestrzenia publiczne byty dobrze

O
W
mO
zaplanowane i uporzadkowane. lﬂ(l:)l AQ
]
il
o

| ™
—
Przestrzenie publiczne to miejsca w ktorych spotykajg sie UA I E
ludzie. To miejsca takie jak rynek, park, teatr. 0= °, ———

Pracownicy opiekujg sie budynkami i dziatkami, ktére sg

wiasnoscig Urzedu.

Tutaj mozesz:

Ztozy¢ wniosek o mieszkanie socjalne.
Mieszkanie socjalne albo komunalne to takie,
w ktdrych mozesz mieszkac, jezeli jestes$ biedny

i nie masz gdzie mieszkac.

Wynaja¢ lokal na prowadzenie dziatalnosci firmy

albo organizacji.
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Czym zajmuje sie Urzad Stanu Cywilnego?

Pracownicy Urzedu Stanu Cywilnego przyjmujg zgtoszenia
narodzin dziecka, zawarcia matzenstwa i zgtoszenia Smierci
bliskich osdb.

Tutaj nowo narodzone dzieci otrzymujg numer PESEL.

Tutaj mozesz:

ZawrzeC $lub cywilny.
Zgtosi¢ narodziny dziecka.
Ztozy¢ oSwiadczanie o byciu ojcem dziecka.

Sporzadzi¢ testament. Testament to pismo, w ktorych
jest informacja, kto dostanie rzeczy po osobie
zmartej.

Czym zajmuje sie Osrodek Rozwigzywania

Problemow Alkoholowych?

Pracownicy O$rodka Rozwigzywania Problemdw
Alkoholowych pomagajg osobom, ktére sg uzaleznione

od alkoholu i ich osobom bliskim.

Pracownicy zachecaja, aby zy¢ zdrowo,

nie pi¢ alkoholu i nie bra¢ narkotykdw.
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Tutaj mozesz:

Zgtosi¢ przemoc w rodzinie, w ktdrej sg problemy

z alkoholem.

Poprosi¢ o pomoc psychologa lub terapeuty.

Czym zajmuje sie osoba na samodzielnym
stanowisku do spraw obrony, obrony cywilnej

i zarzagdzania kryzysowego?

Jest to pracownik, ktéry dba o mieszkancow miasta

W czasie wojny, powodzi albo trzesienia ziemi. Pomaga
przygotowac sie do obrony.

Pracownik przygotowuje jedzenie i lekarstwa dla ludzi.
Organizuje ewakuacje ludzi i zwierzat w przypadku
zagrozenia. Ewakuacja oznacza ucieczke z niebezpiecznego
miejsca.

Pracuje razem z ochotniczg strazg pozarng.

Tutaj mozesz:

Zgtosic¢ sie do wojska.

12



Czym zajmuje sie osoba na samodzielnym

stanowisku do spraw Zamowien Publicznych?

Osoba na samodzielnym stanowisku do spraw Zaméwien
Publicznych daje zadanie do wykonania osobom i firmom,
ktorzy nie sg pracownikami urzedu.

Tworzy dla nich dokumenty.

Czym zajmuje sie Radca Prawny?

Radca Prawny pomaga Radzie Miejskiej i Burmistrzowi
tworzy¢ prawo lokalne.

Daje im rady jak przygotowac sie do zmian w przepisach.
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Jak zatatwic sprawe w Urzedzie?

Zeby zatatwi¢ sprawe w Urzedzie osoby
Z niepetnosprawnoscia moga:
e napisac pismo i wystac pocztg na adres:
Urzad Miasta Sokotow Podlaski
ul. Wolnosci 21
08-300 Sokotow Podlaski

e przynie$¢ pismo do Sekretariatu.
Sekretariat to miejsce, w ktérym mozna zostawic

pisma, wnioski i dokumenty

e zadzwonic do sekretariatu na numer telefonu:
25781 75 00

e napisa¢ wiadomos¢ i wystac na adres

e-mail: um@sokolowpodl.pl

Urzad Miasta Sokotdéw Podlaski otwarty jest

od poniedziatku do pigtku w godzinach od 8:00 do 16:00.
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Skargi

Mozesz ztozyC skarge, jesli jest Ci trudno zatatwi¢ sprawy

w urzedzie lub pracownik urzedu zachowuije sie Zle.

Sekretarz, Skarbnik i kierownicy Wydziatdw przyjmuja
skargi codziennie w godzinach pracy Urzedu
8:00 — 16:00.

Burmistrz i Zastepca przyjmujg skargi w kazdy wtorek
od 13:00 do 17:00. Lepiej umodwic sie wczesniej

telefonicznie lub osobiscie w sekretariacie.

Pamietaj nawet jezeli jeste$ zdenerwowany zachowaj

spokdj i opowiedz o Swoim problemie.
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