KARTA UStUGI
Urzad Miasta Sokotéw Podlaski
Wydziat Oswiaty i Spraw Spotecznych
08-300 Sokotéw Podlaski, ul. Wolnosci 21
www.sokolowpodl.pl
tel . 257817500/ fax 25 781 75 08

Nazwa karty ustugi (sprawy)

Wydanie zaswiadczenia z rejestru mieszkancéw i rejestru zamieszkania cudzoziemcéw.

I. Dokumenty niezbedne do zatatwienia sprawy:

1. Wniosek: wniosek o wydanie zaswiadczenia (link)
2. Zatgczniki:
e potwierdzenie dokonania optaty skarbowej
3. Dokumenty do wgladu:
e dowdd osobisty lub inny dokument potwierdzajacy tozsamos¢

Il. Optaty:

Optata skarbowa 17 zt — obowigzek zaptaty opfaty skarbowej powstaje z chwilg ztozenia wniosku. Zaptaty
optaty skarbowej nalezy dokona¢ w kasie Urzedu Miasta lub przelewem albo przekazem pocztowym na
rachunek bankowy Miasta Sokotéw Podlaski, Nr konta: Bank Pekao S.A. 1/Oddziat Sokotéw Podlaski
84 1240 2715 1111 0000 3272 6046

Ill. Termin zatatwienia sprawy:
Bez zbednej zwtoki, nie pdzniej jednak niz w terminie siedmiu dni.

IV. Sposdb zatatwienia sprawy:

Organy prowadzace rejestry mieszkancéw oraz rejestry zamieszkania cudzoziemcow na wniosek
zainteresowanej osoby ztozony w formie pisemnej lub w formie dokumentu elektronicznego przy
wykorzystaniu srodkéw komunikacji elektronicznej, na zasadach okreslonych w ustawie z dnia 17 lutego
2005 r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotdw realizujgcych zadania publiczne (Dz.U. z 2014 r. poz.
1114), wydajg zaswiadczenie zawierajace petny odpis przetworzonych danych dotyczgcych tej osoby.
Zaswiadczenie jest przekazywane, w zaleznosci od formy ztozenia wniosku.

V. Pracownik merytoryczny odpowiedzialny :
inspektor Ewa Busk — Wydziat Oswiaty i Spraw Spotecznych
inspektor Grazyna lwanowska - Wydziat Oswiaty i Spraw Spotecznych

VI. Tryb odwotawczy:

Zazalenie na postanowienie o odmowie wydania zaswiadczenia, badz zaswiadczenia o tresci zgdanej przez
whnioskodawce wnosi sie do Wojewody Mazowieckiego, za posrednictwem Burmistrza Miasta Sokotéw
Podlaski, w terminie 7 dni od dnia jego doreczenia.

VII. Dziatamy na podstawie prawa:
e art. 45 ust. 2 i 3 ustawy z dnia 24 wrzes$nia 2010 r. o ewidencji ludnosci (Dz.U. z 2010 r. Nr 217,
poz. 1427 z pdzn. zm.)


http://www.sokolowpodl.pl/

e art. 217-219 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (Dz.U. z
2000 r. Nr 98 poz. 1071 z pézn.zm)

e art. 5 oraz czes¢ Il pkt 21 zatgcznika do ustawy z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej
(Dz.U.z 2014 r. poz. 1628 z pézn. zm.)

VIIl. Miejsce sktadania wniosku / dokumentéw:
Whiosek (wraz z zatgcznikami) moze by¢ ztozony:
e pisemnie w Biurze Obstugi Klienta Urzedu Miasta Sokotéw Podlaski ul. Wolnosci 21, lub wniesiony
ustnie do protokotu
e przestany pocztg, za pomocg telefaxu
e przez elektroniczng skrzynke podawczg Urzedu na e-PUAP, identyfikator URI- . Wniosek w formie
elektronicznej powinien by¢ podpisany bezpiecznym podpisem elektronicznym wnioskodawcy.

IX. Osoba do kontaktu:
insp. Ewa Busk, insp. Grazyna lwanowska — tel. 25 781 75 42, 25 781 75 07,
e-mail: e.busk@sokolowpodl.pl, g.iwanowska@sokolowpodl.pl

X. Uwagi:
e Zaswiadczenie wydane na wniosek zainteresowanej osoby zawiera odpis przetworzonych danych
dotyczacych tej osoby.
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