KARTA UStUGI
Urzad Miasta Sokotéw Podlaski
Wydziat Oswiaty i Spraw Spotecznych
08-300 Sokotéw Podlaski, ul. Wolnosci 21
www.sokolowpodl.pl
tel . 25781 7500 / fax 25 781 75 08

Nazwa karty ustugi (sprawy)

Zameldowanie na pobyt staty albo czasowy
w drodze decyzji administracyjnej.

I. Dokumenty niezbedne do zatatwienia sprawy:

1. Wniosek: podanie

2. Zatgczniki:
e druk ,zgfoszenie pobytu statego” (link) lub ,,zgtoszenie pobytu czasowego” (link)
e potwierdzenie dokonania optaty skarbowej

3. Dokumenty do wgladu:
e dowdd osobisty lub paszport.

Il. Opftaty:

Optata skarbowa 10 zt — obowigzek zaptaty optaty skarbowej powstaje z chwilg ztozenia podania o
wydanie decyzji. Zaptaty optaty skarbowej nalezy dokona¢ w kasie Urzedu lub przelewem albo przekazem
pocztowym na rachunek bankowy Miasta Sokotéw Podlaski, Nr konta: Bank Pekao S.A. I/Oddziat Sokotéw
Podlaski 84 1240 2715 1111 0000 3272 6046

lll. Termin zatatwienia sprawy:
W ciggu miesigca, a w sprawach szczegdélnie skomplikowanych nie pdzniej niz w ciggu dwdch miesiecy od
dnia wszczecia postepowania (art. 35 § 3 Kpa)

IV. Sposéb zatatwienia sprawy:
Przestanie pocztg lub odbidr osobisty.

V. Pracownik merytoryczny odpowiedzialny :
inspektor Ewa Busk — Wydziat Oswiaty i Spraw Spotecznych
inspektor Grazyna lwanowska - Wydziat Oswiaty i Spraw Spotecznych

VI. Tryb odwotawczy:
Od decyzji przystuguje stronie odwotanie do Wojewody Mazowieckiego, za posrednictwem Burmistrza
Miasta Sokotéw Podlaski, w terminie 14 dni od daty jej doreczenia.

VII. Dziatamy na podstawie prawa:
e art. 31 ustawy z dnia 24 wrzes$nia 2010 r. o ewidencji ludnosci (Dz.U. z 2017 r. poz. 657 z pdzn. zm.)
e §2.1i2.4 oraz§ 4 rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 13 grudnia
2017 r. w sprawie okreslenia wzoréw i sposobu wypetniania formularzy stosowanych przy
wykonywaniu obowigzku meldunkowego (Dz.U. z 2017 r. poz. 2411)


http://www.sokolowpodl.pl/

art. 104 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. - Kodeks postepowania administracyjnego (Dz.U. z 2017
r. poz. 1257 .)

art. 5 oraz czesé | pkt 53 zatacznika do ustawy z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowe;j
(Dz.U. z 2016 r. p0z.1827 z pézn.zm.)

VIIl. Miejsce sktadania wniosku / dokumentéw:
Whniosek (wraz z zatgcznikami) moze by¢ ztozony:

pisemnie w Biurze Obstugi Klienta Urzedu Miasta Sokotéw Podlaski ul. Wolnosci 21 lub wniesiony
ustnie do protokotu,

przestany poczty,

przez elektroniczng skrzynke podawczg Urzedu na e-PUAP, BIP. Wniosek w formie elektronicznej
powinien by¢ podpisany bezpiecznym podpisem elektronicznym wnioskodawcy.

IX. Osoba do kontaktu:
insp. Ewa Busk, insp. Grazyna lwanowska — tel. 25 781 75 42, 25 781 75 07,
e-mail: e.busk@sokolowpodl.pl, g.iwanowska@sokolowpodl.pl

X. Uwagi:

w przypadku zmiany miejsca pobytu statego nie jest wymagane wymeldowanie sie z
poprzedniego miejsca pobytu statego ani czasowego - wymeldowania mozna dokonac przy
zgtoszeniu nowego miejsca pobytu statego,

w tym samym czasie mozna miec¢ tylko jedno miejsce pobytu statego lub czasowego na terenie
kraju.

Opracowat/a: Zaopiniowat/a: 0S.0143.57.2012 Wazne od: 01.01.2018
Ewa Busk Mieczystaw

Sobieszczak Zatwierdzit:
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