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Nazwa karty ustugi (sprawy)

Wydanie dowodu osobistego.

I. Dokumenty niezbedne do zatatwienia sprawy:

1. Wniosek: ,,Wniosek o wydanie dowodu osobistego” (link)
2. Zatgczniki:

e kolorowa fotografia o wymiarach 35 x 45 mm, wykonana na jednolitym jasnym tle,
rownomiernym oswietleniem, majgca dobrg ostros¢ oraz odwzorowujgcg naturalny kolor skéry,
obejmujacg wizerunek od wierzchotka gtowy do gdrnej czesci barkéw, tak aby twarz zajmowata70-
80% fotografii, przedstawiajgca osobe w pozycji frontalnej, z zachowaniem symetrii w pionie, i
odzwierciedlajgca w sposéb niebudzacy uzasadnionych watpliwosci wizerunek twarzy osoby
ubiegajgcej sie o wydanie dowodu osobistego. Fotografie wykonuje sie nie wczesniej niz 6
miesiecy przed dniem ztozenia wniosku.

Osoba na fotografii patrzy na wprost oraz ma naturalny wyraz twarzy, zamkniete usta, twarz
nieprzystonietg wtosami, widoczne brwi, oczy i Zrenice. Jest przedstawiana bez okularow z
ciemnymi szktami. Osoba z wadg wzroku moze zatgczy¢ fotografie przedstawiajgcy ja w okularach
z ciemnymi szktami, o ile przedtozy orzeczenie o niepetnosprawnosci osoby do 16. roku zycia lub
orzeczenie o stopniu niepetnosprawnosci osoby, ktéra ukonczyta 16 lat, z powodu wrodzonej lub
nabytej wady narzadu wzroku.

Osoba na fotografii jest przedstawiana bez nakrycia gtowy. Osoba noszgca nakrycie gtowy
zgodnie z zasadami swojego wyznania moze zatgczy¢ fotografie przedstawiajgcy jg w nakryciu
gtowy, o ile wizerunek twarzy jest w petni widoczny, a osoba ta przedtozy zaswiadczenie o
przynaleznosci do kosciota lub innego zwigzku wyznaniowego zarejestrowanego w
Rzeczypospolitej Polskiej zgodnie z wtasciwymi dla nich przepisami. Osoba moze takze zatgczyc
fotografie przedstawiajgcg ja w nakryciu gtowy, o ile uprawdopodobni, ze taka potrzeba wynika z
konsekwencji przebytego leczenia lub zaistniatego wypadku.

Osoba, ktéra posiada orzeczenie o niepetnosprawnosci lub orzeczenie o stopniu
niepetnosprawnosci, wydane zgodnie z przepisami o orzekaniu o niepetnosprawnosci i stopniu
niepetnosprawnosci, a takze osoba, ktérej stan zdrowia nie pozwala na spetnienie powyzszych
wymogow, moze zatgczyc¢ fotografie niespetniajgca tych wymogow.

Fotografia osoby do 5. roku zycia moze nie spetnia¢ powyzszych wymogow.

3. Dokumenty do wgladu: posiadany dowdd osobisty, wazny dokument paszportowy tej osoby, a w
przypadku osdb, ktére nabyty obywatelstwo polskie — posiadany dokument podrézy lub inny dokument
stwierdzajgcy tozsamosé. W przypadku, gdy osoba nie posiada waznego dowodu osobistego lub waznego
dokumentu paszportowego, inny dokument zawierajgcy zdjecie.

Il. Optaty:
Nie dotyczy.


http://www.sokolowpodl.pl/

lll. Termin zatatwienia sprawy:
30 dni

IV. Sposéb zatatwienia sprawy:

Ztozenie wniosku:

1.Wniosek o wydanie dowodu osobistego sktada sie osobiscie w organie dowolnej gminy na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej.

2.Wniosek o wydanie dowodu osobistego sktada sie na piSmie utrwalonym w postaci papierowej,
opatrzonym wtasnorecznym czytelnym podpisem, wypetnionym przez wnioskodawce albo przez
pracownika tego organu na podstawie danych podanych przez wnioskodawce i zawartych w rejestrze
PESEL. Whniosek o wydanie dowodu osobistego osobie do 12. roku zycia mozna ztozy¢ na pismie
utrwalonym w postaci elektronicznej, opatrzonym kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem
zaufanym albo podpisem osobistym.

3.Wniosek o wydanie dowodu osobistego sktada osoba posiadajgca petng zdolnos¢ do czynnosci
prawnych.

Osoba obowigzana do posiadania dowodu osobistego moze ztozy¢ wniosek o wydanie dowodu osobistego
nie wczesniej niz 30 dni przed datg 18 urodzin.

W imieniu osoby nieposiadajgcej zdolnosci do czynnosci prawnych lub posiadajgcej ograniczong zdolnos¢
do czynnosci prawnych ubiegajgcej sie o wydanie dowodu osobistego wniosek sktada rodzic, opiekun
prawny lub kurator. W tym wypadku wymagana jest obecnosc¢ tej osoby przy sktadaniu wniosku; wyjatek
stanowig osoby, ktére nie ukoniczyty 5 roku zycia.

O niemoznosci ztozenia wniosku o wydanie dowodu osobistego spowodowanej chorobg,
niepetnosprawnoscig lub inng niedajacy sie pokonaé przeszkoda wnioskodawca powiadamia organ gminy,
ktdry zapewnia przyjecie wniosku w miejscu pobytu tej osoby.

Odbior dowodu osobistego:

1.Dowdd osobisty odbiera sie osobiscie w siedzibie organu gminy, w ktdrym zostat ztozony wniosek.
Dowdd osobisty wydany osobie nieposiadajgcej zdolnosci do czynnosci prawnych odbiera rodzic albo
opiekun, a dowdd osobisty osoby posiadajacej ograniczong zdolno$¢ do czynnosci prawnych odbiera
osoba ubiegajgca sie o wydanie dowodu osobistego, rodzic lub opiekun prawny.

2.0dbiér dowodu osobistego osobie nieposiadajgcej zdolnosci do czynnosci prawnych albo posiadajacej
ograniczong zdolnos$¢ do czynnosci prawnych wymaga obecnosci tej osoby, z wyjatkiem osoby, ktdra nie
ukonczyta 5. roku zycia lub ukoniczyta 5 rok zycia i nie ukonczyta 12. roku zycia, jezeli osoba ta byta obecna
przy sktadaniu wniosku w siedzibie organu gminy.

3. Osoba odbierajgca nowy dowdd osobisty przedktada dotychczasowy dowdd osobisty, o ile nie zostata
zgtoszona jego utrata badz uszkodzenie.

V. Pracownik merytoryczny odpowiedzialny :
inspektor Ewa Busk — Wydziat Oswiaty i Spraw Spotecznych
inspektor Olga Skoéra - Wydziat Oswiaty i Spraw Spotecznych

VI. Tryb odwotawczy:

1.0dmawia sie wydania dowodu osobistego, w przypadku gdy fotografia zatgczona do wniosku
przestanego przy wykorzystaniu srodkéw komunikacji elektronicznej (dotyczy wytgcznie oséb do 12. roku
zycia), nie spetnia wymogdéw, o ktdorych mowa wyzej w pkt | 2, lub wnioskodawca sktada wniosek o
wydanie dowodu osobistego z naruszeniem innych przepiséw ustawy o dowodach osobistych.

2.0dmowa wydania dowodu osobistego nastepuje w drodze decyzji administracyjnej, od ktdrej
przystuguje odwotanie do Wojewody za posrednictwem organu wydajacego decyzje.



VII. Dziatamy na podstawie prawa:

ustawa z dnia 6 sierpnia 2010 r. o dowodach osobistych (Dz.U. z 2021 r. poz. 816)

rozporzgdzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 14 pazdziernika 2021 r. w
sprawie wzoru dowodu osobistego, jego wydawania i odbioru oraz utraty, uszkodzenia,
uniewaznienia i zwrotu (Dz.U. z 2021 r. poz. 1865)

VIIl. Miejsce sktadania wniosku / dokumentéw:
Whniosek (wraz z zatacznikiem) moze by¢ ztozony:

pisemnie w siedzibie organu dowolnej gminy na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej
w formie dokumentu elektronicznego (dot. wytgcznie oséb, ktére nie ukonczyty 12. roku zycia)

IX. Osoba do kontaktu:
insp. Ewa Busk, insp. Olga Skéra —tel. 25 781 75 07, 25 781 75 42,
e-mail: e.busk@sokolowpodl.pl, o.skora@sokolowpodl.pl

X. Uwagi:

Dowdd osobisty wydany osobie, ktéra ukoriczyta 12 rok zycia, jest wazny przez okres 10 lat od daty
jego wydania.

Dowdd osobisty wydany osobie, ktéra nie ukonczyta 12. roku zycia, jest wazny 5 lat od daty jego
wydania.

Dowdd osobisty wydany osobie, ktéra ukonczyta 12. rok zycia, od ktérej chwilowo nie jest mozliwe
pobranie odciskdw ktéregokolwiek z palcéw, jest wainy prze okres 12 miesiecy od daty jego
wydania.

Wydanie nowego dowodu osobistego nastepuje nie pdzniej niz 30 dni od dnia ztozenia wniosku. W
szczegOlnie uzasadnionych przypadkach termin ten moze zostaé przedtuzony.

Z wnioskiem o wydanie dowodu osobistego nalezy wystgpi¢ co najmniej 30 dni przed uptywem
terminu waznosci dowodu osobistego. W przypadku zmiany danych zawartych w dowodzie
osobistym, zmiany wizerunku twarzy badZ utraty lub uszkodzenia dowodu osobistego w stopniu
utrudniajgcym lub  uniemozliwiajgcym identyfikacje jego posiadacza, oraz podejrzenia
nieuprawnionego wykorzystania danych osobowych, w tym serii i numeru dowodu osobistego - o
wymiane dowodu osobistego nalezy wystgpi¢ niezwtocznie.
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Ewa Busk Mieczystaw
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Burmistrz Miasta Sokotéw Podlaski
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