KARTA UStLUGI
Urzad Miasta Sokotéw Podlaski
Wydziat Oswiaty i Spraw Spotecznych
08-300 Sokotéw Podlaski, ul. Wolnosci 21
www.sokolowpodl.pl
tel . 257817501 / fax. 25781 75 08

Nazwa karty ustugi (sprawy)

Dofinansowanie kosztéw ksztatcenia mtodocianego pracownika

I. Dokumenty niezbedne do zatatwienia sprawy:

1. Wniosek: Wniosek o dofinansowanie kosztéw ksztatcenia mtodocianego pracownika
2. Zatgczniki:

e Dokumenty potwierdzajgce kwalifikacje wymagane do prowadzenia przygotowania zawodowego
mtodocianych pracownikéw przez pracodawce lub osobe prowadzacg zaktad w imieniu
pracodawcy albo osobe zatrudniong u pracodawcy.

e Umowa o prace z mtodocianym pracownikiem w celu przygotowania zawodowego.

e Dokument potwierdzajgcy ukonczenie nauki zawodu lub przyuczenia do wykonywania okreslonej
pracy oraz ztozenie egzaminu z wynikiem pozytywnym (dyplom, swiadectwo lub zaswiadczenie).

e Oswiadczenie o otrzymaniu/ nie otrzymaniu pomocy de minimis.

e Formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu sie o pomoc de minimis.

Il. Optaty:
Nie podlega optacie skarbowej

lll. Termin zatatwienia sprawy:
30 dni

IV. Sposéb zatatwienia sprawy:

Przestanie decyzji oraz zaswiadczenia o pomocy de minimis za posrednictwem poczty lub poprzez odbidr
osobisty.

Wyptata dofinansowania nastgpi nie pdzniej niz po 14 dniach od daty przekazania $Srodkéw przez
Mazowieckiego Kuratora Oswiaty.

V. Pracownik merytoryczny odpowiedzialny:
Podinspektor Zofia Baran, Inspektor Janusz Tokarski, Wydziat Oswiaty i Spraw Spotecznych

VI. Tryb odwotawczy:
Od decyzji przystuguje stronie odwotfanie do Samorzagdowego Kolegium Odwotawczego w Siedlcach za
posrednictwem Burmistrza Miasta Sokotowa Podlaskiego w terminie 14 dni od daty jej doreczenia.

VII. Dziatamy na podstawie prawa:
1. Art. 70b ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie oswiaty (t.j. Dz. U. z 2004 r. Nr 256, poz. 2572 z
pdzn. zm.)


http://www.sokolowpodl.pl/

2. Art.2 ust.1 pkt.1 lit. g ustawy z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej (t.j. Dz. U. z 2014 r. ,
p0z.1628)

3. Rozporzadzenie Rady Ministréw z dnia 20 marca 2007 r. w sprawie zaswiadczen o pomocy de minimis i
pomocy de minimis w rolnictwie lub rybotéwstwie (Dz. U. Nr 53, poz.354 z pdzn. zm.)

4. Rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 29 marca 2010 r. w sprawie zakresu informacji przedstawianych
przez podmiot ubiegajacy sie o pomoc de minimis (Dz. U. Nr 53, poz.311 z pdzn. zm.)

VIIl. Miejsce sktadania wniosku / dokumentow:

1. Wniosek wraz z zatgcznikami moze byé ztozony pisemnie w Biurze Obstugi Klienta Urzedu Miasta Sokotéw
Podlaski - ul. Wolnosci 21, 08-300 Sokotdw Podlaski, przestany pocztg lub za pomocg telefaxu, a takze
przez skrzynke podawcza Elektronicznej Platformy Ustug Administracji Publicznej (e-PUAP) pod adresem
http://epuap.gov.pl

2. Whniosek poswiadczony bezpiecznym podpisem elektronicznym mozZe by¢ zfozony pocztq elektroniczng
na adres: um@sokolowpodl.p!

IX. Osoba do kontaktu:
Podinspektor Zofia Baran, Inspektor Janusz Tokarski, Wydziat Oswiaty i Spraw Spotecznych
tel. 25-7817544; e-mail: z.baran@sokolowpodl.pl; j.tokarskil@sokolowpodl.pl

X. Uwagi:

1. Wniosek o dofinansowanie kosztéw ksztatcenia mtodocianych pracownikéw sktadany jest w terminie 3
miesiecy od ukonczenia przez miodocianego pracownika nauki zawodu Ilub przyuczenia do
wykonywania okreslonej pracy.

2. Dofinansowanie kosztdw ksztatcenia mtodocianych pracownikdéw stanowi Pomoc de minimis, udzielang
zgodnie z warunkami okreslonymi w Rozporzadzeniu Komisji (UE) nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013
roku w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de
minimis (Dz. Urz. UE.L. 352 z 24.12.2013r.)

Opracowata: Zaopiniowat: 0S5.0143. 41 .2012 Wazne od: 15.11.2014r.
Mieczystaw
Zofia Baran Sobieszczak Zatwierdzit: Burmistrz Miasta Bogustaw Karakula
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