KARTA UStUGI
Urzad Miasta Sokotéw Podlaski
Samodzielne stanowisko ds. mienia komunalnego
08-300 Sokotéw Podlaski, ul. Wolnosci 21
www.sokolowpodl.pl
tel . 257817501 /fax. 25781 75 10

Nazwa karty ustugi (sprawy)
Zatwierdzanie geodezyjnych podziatéw nieruchomosci

I. Dokumenty niezbedne do zatatwienia sprawy:

Whiosek o wszczecie postepowania dotyczgcego podziatu nieruchomosci,
Dokumenty stwierdzajgce tytut prawny do nieruchomosci (aktualny oryginat odpisu
ksiegi wieczystej, akt notarialny, akt wtasnosci ziemi, postanowienie sadu, decyzja),

3. Wypis z katastru nieruchomosci i kopia mapy katastralnej obejmujgcej nieruchomosé
podlegajgcy podziatowi,

4. Decyzja o warunkach zabudowy i zagospodarowania terenu, w przypadku braku
miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego (jezeli byta wydana),

5. Rzuty poszczegdlnych kondygnacji wraz z zaznaczong linig rozgraniczajgcg budynek
na dwie odrebnie wykorzystywane czesci (w przypadku podziatu budynku),

6. Przedstawiong w formie graficznej w kolorze czerwonym lub w formie opisowej
propozycje sposobu zapewnienia dostepu projektowanych do wydzielenia dziatek
gruntu do drogi publicznej ( jezeli wydzielana nieruchomo$¢ nie przylega do drogi
publicznej),

7. Pozwolenie wojewddzkiego konserwatora zabytkdw na podziat nieruchomosci wpisanej
do rejestru zabytkdw,

8. Wstepny projekt podziatu, z wyjatkiem podziatéw o ktérych mowa w art. 95 ustawy
o gospodarce nieruchomosciami - min. w 3 egz.,

9. Protokdt z przyjecia granic nieruchomosci,

10. Wykaz zmian gruntowych,

11. Wykaz synchronizacyjny, jezeli oznaczenie dziatek gruntu w katastrze nieruchomosci
jest inne niz w ksiedze wieczystej,

12. Mape z projektem podziatu wykonang przez geodete uprawnionego na kopii mapy
zasadniczej, przyjetg do panstwowego zasobu geodezyjno-kartograficznego - min. w 2
egz.

Il. Optaty:

Nie podlega

Ill. Termin zatatwienia sprawy:

Niezwtocznie po otrzymaniu mapy z projektem podziatu, nie dtuzej niz 10 dni.

IV. Sposdb zatatwienia sprawy:
Przestanie pocztg lub odbidr osobisty.
Podziatu dokonuje sie na wniosek i koszt osoby, ktéra ma w tym interes prawny.


http://www.sokolowpodl.pl/

Po wszczeciu postepowania konieczne jest uzyskanie opinii ze stanowiska planowania przestrzennego
0 zgodnos$ci proponowanego podziatu z planem zagospodarowania przestrzennego miasta lub
z przepisami odrebnymi (w przypadku braku planu).

W przypadku podziatéw w ktérych niezbedna jest opinia w formie postanowienia, dokumenty w postaci
protokotu z przyjecia granic nieruchomosci, wykazu zmian gruntowych, wykazu synchronizacyjnego (jezeli
oznaczenie dziatek w ewidencji jest inne niz w ksiedze wieczystej) oraz mapy z projektem podziatu dotacza
sie do wniosku po przyjeciu operatu geodezyjnego do panstwowego zasobu geodezyjno-kartograficznego.

V. Pracownik merytoryczny odpowiedzialny :
Danuta Przywdzka —inspektor ds. mienia komunalnego

VI. Tryb odwotawczy:

Odwotanie od decyzji wnosi sie do Samorzadowego Kolegium Odwofawczego w Siedlcach
za posrednictwem Burmistrza Miasta Sokotowa Podlaskiego, w terminie 14 dni od dnia otrzymania
decyzji. O dochowaniu terminu na ztozenie odwotania decyduje data wptywu do Urzedu lub data stempla
pocztowego.

VII. Dziatamy na podstawie prawa:
e art 92-100 ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce nieruchomosciami (Dz. U. z 2010r. Nr

102, poz. 651 z pdz. zm.),

e przepisy rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 7 grudnia 2004r. w sprawie sposobu i trybu
dokonywania podziatéw nieruchomosci (DZ. U. z 2004r. Nr 268, poz. 2663),

e przepisy ustawy z dnia 14 czerwca 1960r. Kodeks postepowania administracyjnego (Dz. U. z 2000r.
Nr 98, poz. 1071, z pdzn. zm.),

e Miejscowy plan zagospodarowania przestrzennego miasta Sokotowa Podlaskiego

VIIl. Miejsce sktadania wniosku / dokumentéw:

1. Whniosek wraz z zatacznikami moze by¢ ztozony w Biurze Obstugi Klienta Urzedu Miasta przy
ul. Wolnosci 21, Poczty Polska, za pomocg faxu lub przez skrzynke podawczg Elektronicznej
Platformy Ustug Administracji Publicznej (e-PUAP) pod adresem http://epuap.gov.pl.

2. Wnhniosek z zatgcznikami, poswiadczony bezpiecznym podpisem elektronicznym, moze by¢ tez
ztozony pocztg elektroniczng na adres um@sokolowpodl.pl.

IX. Osoba do kontaktu:
Danuta Przywdzka - Tel.25-7817526, mail: mk1@sokolowpodl.pl

X. Uwagi:
brak
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