KARTA UStUGI
Urzad Miasta Sokotéw Podlaski
Urzad Stanu Cywilnego
(nazwa wydziatu/ samodzielnego stanowiska)
08-300 Sokotéw Podlaski, ul. Wolnosci 21
www.sokolowpodl.pl
tel. 25781 75 72 / fax. 25 781 75 08

Nazwa karty ustugi (sprawy):
Wydawanie odpiséw/zaswiadczen z ksigg stanu cywilnego

. Dokumenty niezbedne do zatatwienia sprawy:

Whiosek o wydanie odpisu.

Whiosek o wydanie zaswiadczenia — sporzgdzony odrecznie.
Dokument tozsamosci wnioskodawcy — do wgladu.

Dowdd wptaty optaty skarbowej.

PwnNPE

. Opfaty:
e odpis skrocony — 22zt.
e odpis zupetny — 33zt
e zaswiadczenie o dokonanych w ksiegach stanu cywilnego wpisach lub ich braku — 24zt
e zainne zaswiadczenia — 26zt
Optata moze by¢ uiszczona w kasie Urzedu Miasta Sokotéw Podlaski lub przelewem
na nr konta: 84124027151111000032726046 Urzad Miasta Sokotéw Podlaski

. Termin zatatwienia sprawy:
Niezwtocznie — z chwilg ztozenia wniosku.

V. Sposodb zatatwienia sprawy:

Z ksigg stanu cywilnego wydaje sie:
e odpisy zupetne, skrécone i wielojezyczne aktéw stanu cywilnego
e zaswiadczenia o dokonanych w ksiegach stanu cywilnego wpisach lub o ich braku
e zaswiadczenia o zaginieciu lub zniszczeniu ksiegi

V. Pracownik merytoryczny odpowiedzialny :

Matgorzata Oledzka — Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego
Mirostawa Czarnocka — Z-ca Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego
Ryszard Domaniski — Inspektor ds. akt stanu cywilnego

VI. Tryb odwotawczy:

Na odmowe wydania odpisu/zaswiadczenia stuzy wnioskodawcy odwotanie do Wojewody Mazowieckiego
(Plac Bankowy 3/5, 00-950 Warszawa) za posrednictwem Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego
w Sokotowie Podlaskim w terminie 14 dni od dnia doreczenia.

O dochowaniu terminu na zlozenie odwotfania decyduje data wptywu do urzedu lub stempla
pocztowego(nadania).


http://www.sokolowpodl.pl/

VII. Dziatamy na podstawie prawa:

1. Art. 79-83 Ustawy z dnia 29 wrzesnia 1986r — Prawo o aktach stanu cywilnego (Dz. U z 2011r Nr 212,
poz. 1264)

2. Art.2-Art.12 Ustawy z dnia 16 listopada 2006r o optacie skarbowej (Dz. U z 2006r Nr 225, poz. 1635 z
pdzn. zmianami).

3. Art. 33, art.. 35, art. 217-219 Ustawy z dnia 14 czerwca 1960r — Kodeks postepowania
administracyjnego(Dz.U. z 2000r nr 98, poz. 1071 z pdzn. zmianami).

4. Konwencja Nr 16 sporzadzona w Wiedniu dnia 08 wrzesnia 1976r dotyczaca wydawania
wielojezycznych odpisow skréconych aktéw stanu cywilnego (Dz.U. z 2004r Nr 166, poz. 1735)

VIIl. Miejsce sktadania wniosku / dokumentéw:
W siedzibie Urzedu Stanu Cywilnego w Sokotowie Podlaskim, ul. Wolnosci 21, pok. 28
Godziny urzedowania; 8.00-16.00 (od poniedziatku do pigtku)

IX. Osoba do kontaktu:

Mirostawa Czarnocka — Z-ca Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego, nr tel .(25) 781 75-72
mail: m.czarnocka@sokolowpodl.pl

Ryszard Domaniski — Inspektor ds. akt stanu cywilnego, nr tel . (25) 781 75-72

mail: r.domanski@sokolowpodl.pl

X. Uwagi:

e podmioty uprawnione do uzyskania odpiséw i zaswiadczen; osoba, ktérej akt dotyczy, jej wstepny
lub zstepny, rodzenstwo, matzonek, przedstawiciel ustawowy, petnomocnik oraz inne osoby,
ktdre wykazg interes prawny.

e interes prawny ma miejsce, gdy przedstawienie odpisu aktu stanu cywilnego lub zaswiadczenia
ma istotne znaczenie dla rozstrzygniecia sprawy w postepowaniu sgdowym lub administracyjnym,
co nalezy udokumentowaé¢ wezwaniem sgdu lub organu administracji do przedtozenia tego
dokumentu Iub okazaniem potwierdzonego przez sgd pozwu sgdowego, wzglednie
zawiadomienia organu administracji o toczgcym sie postepowaniu.

o Whniosek moina ztoiyé drogg pocztowa na adres Urzedu Stanu Cywilnego w Sokotowie
Podlaskim, musi on jednak by¢ witasnorecznie podpisany. Jezeli odpis podlega optacie
skarbowej nalezy do wniosku dotaczyé¢ oryginalny dowdd wptaty optaty skarbowej wptaconej
na konto Urzedu Miasta Sokotéw Podlaski.
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