KARTA UStUGI
Urzad Miasta Sokotéw Podlaski
Urzad Stanu Cywilnego
08-300 Sokotéw Podlaski, ul. Wolnosci 21
www.sokolowpodl.pl
tel. 25781 75 72 / fax. 25 781 75 08

Nazwa karty ustugi (sprawy):
Zmiana imienia i nazwiska

I Dokumenty niezbedne do zatatwienia sprawy:

1. Whniosek osoby ubiegajacej sie o zmiane imienia lub nazwiska, ktéry powinien zawierac przyczyne
uzasadniajgcg zmiane imienia lub nazwiska.

2. Odpis zupetny aktu urodzenia wnioskodawecy i jego matoletnich dzieci, jezeli zmiana bedzie sie na
nie rozciggata.

3. Odpis zupetny aktu matzernstwa wnioskodawcy, jezeli pozostaje lub pozostawat w zwigzku
matzenskim.

4. Dowdd osobisty(do wgladu)

5. Ankieta (formularz w zataczeniu).

6. Dowdd wptaty optaty skarbowe;j.

Odpisy w/w nie s3 wymagane jezeli sy one sporzadzone w w Urzedzie Stanu Cywilnego w Sokotowie
Podlaskim.

Il. Optaty:

Decyzja o zmianie imienia lub nazwiska 37zt

Optata moze by¢ uiszczona w Kasie Urzedu Miasta Sokotdw Podlaski lub przelewem na konto:
84124027151111000032726046 — Urzad Miasta Sokotéw Podlaski

. Termin zatatwienia sprawy:
Do 30 dni od dnia ztozenia wniosku.

V. Sposob zatatwienia sprawy:

Decyzje o wyrazeniu zgody na zmiane nazwiska lub imienia bgdZ odmowie wyrazenia zgody na zmiane
wydaje Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego wtasciwy ZE WZGLEDU NA MIEJSCE POBYTU STALEGO
WNIOSKODAWOCY, a w przypadku braku takiego miejsca,- Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego wtasciwy
ze wzgledu na ostatnie miejsce pobytu statego.

Jezeli nie mozna ustali¢ wiasciwosci miejscowej sprawe rozstrzyga Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego
wtasciwego dla dzielnicy Srédmiescie miasta stotecznego Warszawy.

V. Pracownik merytoryczny odpowiedzialny :
Matgorzata Oledzka — Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego
Mirostawa Czarnocka — Z-ca Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego

VI. Tryb odwotawczy:

Od wydanej decyzji stuzy wnioskodawcy odwotanie do Wojewody Mazowieckiego (Plac Bankowy 3/5,
00-950 Warszawa) za posrednictwem Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego w Sokotowie Podlaskim,
w terminie 14 dni od daty jej otrzymania. O dochowaniu terminu na zlozenie odwotania decyduje data
wptywu do urzedu lub data stempla pocztowego(nadania).


http://www.sokolowpodl.pl/

VII. Dziatamy na podstawie prawa:

1. Art. 2-16 Ustawy o zmianie imion i nazwisk z dnia 17 pazdziernika 2008r (Dz.U.z 2008r, Nr 220, poz.
1414).

2. Art.4iart. 5 Ustawy z dnia 16 listopada 2006r o optacie skarbowej (Dz.U. z 2006r Nr 225, poz. 1635
z pozn. zmianami)

3. Art. 104 Ustawy z dnia 14 czerwca 1960r — Kodeks postepowania administracyjnego(Dz.U. z 2000r
Nr 98, poz. 1071 z pdzn. zmianami).

VIIl. Miejsce sktadania wniosku / dokumentéw:
e Osobiscie w siedzibie Urzedu Stanu Cywilnego w Sokotowie Podlaskim, ul. Wolnosci 21, pokdj 29
e Osoby zamieszkate za granicg wniosek mogg ztozy¢ za posrednictwem Konsula Rzeczypospolitej
Polskiej.

IX. Osoba do kontaktu:

Matgorzata Oledzka — Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego, nr tel. (25) 781 75-71

mail: m.oledzka@sokolowpodl. pl

Mirostawa Czarnocka — Z-ca Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego, nr tel .(25) 781 75-72
mail: m.czarnocka@sokolowpodl.pl

X. Uwagi:

e strong postepowania moze by¢ wylgcznie osoba, ktdrej zmiana dotyczy, wnoszgca o zmiane jej
nazwiska lub imienia i majaca petng zdolnos$¢ do czynnosci prawnych(petnoletnia).

e do wystgpienia z wnioskiem o zmiane nazwiska lub imienia osoby matoletniej uprawniony jest
przedstawiciel ustawowy. , tj. rodzice lub rodzic, w przypadku gdy drugi z rodzicéw zostat
pozbawiony witadzy rodzicielskiej lub gdy nie zyje.

e jezeli matoletni ukonczyt 13 lat, potrzebna jest jego zgoda
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