KARTA UStUGI
Urzad Miasta Sokotéw Podlaski
Urzad Stanu Cywilnego
08-300 Sokotéw Podlaski, ul. Wolnosci 21
www.sokolowpodl.pl
tel. 25781 75 72 / fax. 25 781 75 08

Nazwa karty ustugi (sprawy):

Sporzadzenie aktu zgonu

I. Dokumenty niezbedne do zatatwienia sprawy:
1. Karta zgonu stwierdzajgca zgon i jego przyczyne wydana przez lekarza - oryginat.

2. Zgoda prokuratora na pochowania zwtok w przypadku gdy zachodzi podejrzenie przestepstwa.
3. Dowdd osobisty osoby zmartej ( paszport w przypadku zgonu cudzoziemca) - do wgladu.
4. Dokument tozsamosci osoby zgtaszajacej zgon - do wgladu.
5. Dowdd osobisty matzonka osoby zmartej - do wgladu.
Il. Opftaty:

Sporzadzenie akt zgonu — nie podlega opfacie.

lll. Termin zatatwienia sprawy:
Po przedstawieniu wymaganych dokumentéw — od reki.

IV. Sposéb zatatwienia sprawy:
e akt zgonu rejestruje sie w urzedzie stanu cywilnego miejsca takiego zdarzenia
e zgon osoby nalezy zgtosi¢ najpdzniej w ciggu 3 dni od dnia zgonu
e jezeli zgon nastgpit wskutek choroby zakaznej, zgtoszenie powinno nastgpi¢ w ciggu 24 godzin
od zgonu.

V. Pracownik merytoryczny odpowiedzialny :
Matgorzata Oledzka — Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego
Mirostawa Czarnocka - Z-ca Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego

VI. Tryb odwotawczy:

Na odmowe sporzadzenia aktu zgonu stuzy stronie odwotanie do Wojewody Mazowieckiego w Warszawie
(pl. Bankowy 3/5, 00-950 Warszawa) za posrednictwem Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego w Sokotowie
Podlaskim w terminie 14 dni od daty otrzymania decyzji o odmowie sporzadzenia aktu zgonu.

O dochowaniu terminu na zfozenie odwotania decyduje data wptywu do urzedu lub data stempla
pocztowego(nadania).

VII. Dziatamy na podstawie prawa:

1. Art. 64-69 Ustawy z dnia 29 wrzesnia 1986r — Prawo o aktach stanu cywilnego (Dz. U. z 2011r Nr 212,
poz. 1264)

2. Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 26 pazdziernika 1998r w
spr. Szczegdtowych zasad sporzgdzania aktéw stanu cywilnego, sposobu prowadzenia ksigg stanu
cywilnego, ich kontroli, przechowywania i zabezpieczania oraz wzoréw aktéw stanu cywilnego,
ich odpiséw, zaswiadczen i protokotéw Dz.U. z 1998r Nr 136, poz. 884 z pdzn.zmianami).

3. Art.4iart. 5 Ustawy z dnia 16 listopada 2006r o optacie skarbowej (Dz.U. z 2006r Nr 225, poz. 1635
z pozn. zmianami).


http://www.sokolowpodl.pl/

VIIl. Miejsce sktadania dokumentéw:

Jezeli zdarzenie(zgon) miato miejsce na terenie; miasta Sokotéw Podlaski, gminy Sokotéw Podlaski, gminy
Bielany czy gminy Sabnie to akt zgonu sporzadza sie w siedzibie Urzedu Stanu Cywilnego Sokotéw
Podlaski, ul. Wolnosci 21, pokdj nr 28.

Godziny urzedowania; 8.00-16.00 (od poniedziatku do pigtku)

IX. Osoba do kontaktu:

Matgorzata Oledzka — Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego, nr tel. (25) 781 75-71

mail: m.oledzka@sokolowpodl.pl

Mirostawa Czarnocka — Z-ca Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego, nr tel . (25) 781 75-72
mail: m.czarnocka@sokolowpodl.pl

Ryszard Domaniski — Inspektor ds. akt stanu cywilnego, nr tel . (25) 781 75-72

mail: r.domanski@sokolowpodl.pl

X. Uwagi:

Osoba zgtaszajgca zgon proszona jest o znajomos¢ nastepujacych danych dotyczacych osoby zmartej,
ktérych nie zawiera dowdd tozsamosci: imiona i nazwiska rodowe rodzicdw, stan cywilny
[kawaler/panna, Zonaty/zameina, zonaty/zamezna pozostajacy(a) w separacji, wdowiec/wdowa,
rozwiedziony(a)] oraz imiona, nazwisko i nazwisko rodowe wspdtmationka (nie dotyczy
rozwiedzionych).
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