KARTA UStUGI
Urzad Miasta Sokotéw Podlaski
Urzad Stanu Cywilnego
08-300 Sokotéw Podlaski, ul. Wolnosci 21
www.sokolowpodl.pl
tel. 25781 75 72 / fax. 25 781 75 08

Nazwa karty ustugi (sprawy):
Zawarcie zwigzku matzenskiego przed kierownikiem urzedu stanu cywilnego

I Dokumenty niezbedne do zatatwienia sprawy:

Odpisy skrécone aktdéw urodzen - oséb zamierzajgcych zawrzec zwigzek matzenski.

Odpisy skrécone aktdw matzenstw z adnotacjg o rozwodzie - dla oséb rozwiedzionych.

Odpisy skrécone aktdw zgonu wspdétmatzonka - dla wdowcéw i wddw.

Nieletnie kobiety, zataczajg prawomocne postanowienie sgdu, zezwalajgce na zawarcie

matzenstwa.

5. Cudzoziemcy dodatkowo sktadajg dokument stwierdzajgcy moznos$é zawarcia matzenstwa wedtug
prawa ojczystego albo prawomocne postanowienie sgdu o zwolnieniu cudzoziemca od obowigzku
przedtozenia takiego dokumentu.

6. Dokumenty tozsamosci narzeczonych — do wgladu

7. Pisemne zapewnienie os6b zamierzajgcych wstapié¢ w zwigzek matzenski o braku przeszkéd do

zawarcia zwigzku matzenskiego ztozone przed Kierownikiem Urzedu Stanu Cywilnego.

PwnNPE

Odpiséw w/w nie sktada sie, jezeli s3 one sporzadzone w Urzedzie Stanu Cywilnego w Sokotowie
Podlaskim.

Il. Optaty:

Sporzadzenie aktu matzenstwa — 84zt

Optata moze by¢ uiszczona w Kasie Urzedu Miasta sokotéw Podlaski lub przelewem
na konto 84124027151111000032726046 — Urzad Miasta Sokotéw Podlaski

1. Termin zatatwienia sprawy:
Ustawowy(najkrdtszy) termin oczekiwania na zawarcie zwigzku matzeniskiego to 1 miesigc od chwili
ztozenia niezbednych dokumentow.

IV. Sposéb zatatwienia sprawy:

Przyjecie oswiadczenia o wstapieniu w zwigzek matzenski w obecnosci dwdch petnoletnich swiadkéw -
w siedzibie Urzedu Stanu Cywilnego, ul. Wolnosci 21

Sporzadzenie aktu matzenstwa oraz wydanie 3 odpiséw skréconych aktu matzerstwa.

V. Pracownik merytoryczny odpowiedzialny :
Matgorzata Oledzka — Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego
Mirostawa Czarnocka - Z-ca Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego


http://www.sokolowpodl.pl/

VI. Tryb odwotawczy:

Od decyzji odmawiajgcej dokonania czynnosci, wydanej przez Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego
przystuguje stronom odwotanie do Sadu Rejonowego w Sokotowie Podlaskim za posrednictwem
Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego w Sokotowie Podlaskim w terminie 14 dni od daty jej doreczenia.

O dochowaniu terminu na ztozenie odwotania decyduje data wptywu do urzedu lub data stempla
pocztowego(nadania).

VII. Dziatamy na podstawie prawa:

1. Art.53-62 Ustawy z dnia 29 wrzesnia 1986r — Prawo o aktach stanu cywilnego (Dz. U. z 2011r Nr 212,
poz. 1264)

2. Art.1,art. 9, art. 25 oraz art. 88 Ustawy z dnia 25 lutego1964r — Kodeks rodzinny i opiekuriczy (Dz.U.
z21964r Nr9, poz.59 z péin. zmianami)

3. Art.5iart.4 Ustawy z dnia 16 listopada 2006r o optacie skarbowej (Dz. U z 2006r Nr 225, poz. 1635
z pézn. zmianami).

4. Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 26 pazdziernika 1998r w spr.
Szczegbdtowych zasad sporzadzania aktéw stanu cywilnego, sposobu prowadzenia ksigg stanu
cywilnego, ich kontroli, przechowywania i zabezpieczania oraz wzoréw aktéw stanu cywilnego, ich
odpiséw, zaswiadczen i protokotéw DZU z 1998r Nr 136, poz. 884 z pdzn.zmianami).

5. Art. 151 art. 51 Ustawy — Prawo prywatne miedzynarodowe (Dz.U. z 2011r Nr 80, poz. 432.

6. Rozporzadzenie Ministra Finansow z dnia 21 grudnia 2006r w sprawie dokumentowania zaptaty optaty
skarbowej oraz trybu jej zwrotu (Dz.U. z 2006r Nr 246, poz. 1804).

VIII. Miejsce sktadania dokumentéw:
W siedzibie Urzedu Stanu Cywilnego w Sokotowie Podlaskim, ul. Wolnosci 21, pokdj 28-29, godziny
urzedowania 8.00-16.00 (od poniedziatku do pigtku).

IX. Osoba do kontaktu:

Matgorzata Oledzka — Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego, nr tel. (25) 781 75-71

Mail: m.oledzka@sokolowpodl.pl

Mirostawa Czarnocka — Z-ca Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego, nr tel. (25) 781 75-72
Mail: m.czarnocka@sokolowpodl.pl

Ryszard Domaniski — Inspektor ds. akt stanu cywilnego nr tel. (25) 781 75-72

Mail: r.domanski@sokolowpodl.pl

X. Uwagi:

e obecnos¢ ttumacza przysiegtego w przypadku cudzoziemca — przy sktadaniu zapewnienia oraz przy
sktadaniu oswiadczenia o wstgpieniu w zwigzek matzenski.

o dokumenty wydane przez zagraniczne urzedy muszg by¢ przettumaczone przez polskiego
ttumacza przysiegtego.

e zwigzek matzenski mozna zawrze¢ na terenie catego kraju, bez wzgledu na miejsce zameldowania.
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