KARTA UStUGI
Urzad Miasta Sokotéw Podlaski
Urzad Stanu Cywilnego
08-300 Sokotéw Podlaski, ul. Wolnosci 21
www.sokolowpodl.pl
tel. 25781 75 72 / fax. 25 781 75 08

Nazwa karty ustugi (sprawy):

Zgtoszenie urodzenia dziecka

I. Dokumenty niezbedne do zatatwienia sprawy:
1. Zgtoszenie urodzenia noworodka wydane przez lekarza lub potozng - oryginat
2. Odpis skrécony aktu matzenstwa rodzicéw dziecka pochodzgcego z matzenstwa — oryginat
do wgladu.
3. Odpis skrécony aktu matzenstwa z adnotacjg o rozwodzie, separacji lub odpis prawomocnego
orzeczenia sadu, jezeli matka dziecka jest rozwiedziona lub w separacji — oryginat do wgladu
4. Odpis aktu zgonu wspétmatzonka, jezeli matka dziecka jest wdowg — oryginat do wgladu
5. Odpis skrécony aktu urodzenia matki, jezeli matka jest panng — oryginat do wgladu.
6. Dowody rodzicéw dziecka(do wgladu)
Osoba zgtaszajgca urodzenie dziecka nie przedstawia w/w odpiséw wymienionych w pkt. 2-5 jezeli zostaty
sporzgdzone w Urzedzie Stanu Cywilnego w Sokotowie Podlaskim.

Il. Optaty:
Sporzadzenie aktu urodzenia — nie podlega optacie.

lll. Termin zatatwienia sprawy:
Niezwtocznie -z chwilg zgtoszenia sie osoby uprawnionej.

IV. Sposdb zatatwienia sprawy:

Akt urodzenia sporzadza sie w Urzedzie Stanu Cywilnego miejsca urodzenia dziecka.

Do zgtoszenia urodzenia dziecka obowigzani s3;

- ojciec lub matka

- w wyjatkowych sytuacjach - inna osoba (po przedstawieniu upowaznienia z urzedowo poswiadczonymi
podpisami), obecna przy porodzie; potozna lub lekarz

w terminie 14 dni od urodzenia

V. Pracownik merytoryczny odpowiedzialny :

Matgorzata Oledzka — Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego
Mirostawa Czarnocka - Z-ca Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego

VI. Tryb odwotawczy:

Od decyzji odmawiajacej dokonania czynnosci, wydanej przez Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego
w Sokotowie Podlaskim przystuguje odwotanie do Wojewody Mazowieckiego w Warszawie (Plac Bankowy
3/5, 00-950 Warszawa) za posrednictwem Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego w Sokotowie Podlaskim,
w terminie 14 dni od daty jej doreczenia.

O dochowaniu terminu na ztozenie odwotania decyduje data wptywu do urzedu lub data stempla
pocztowego(nadania).


http://www.sokolowpodl.pl/

VII. Dziatamy na podstawie prawa:

1. Art. 38-42 Ustawy z dnia 29 wrzes$nia 1986r — Prawo o aktach stanu cywilnego (Dz. U. z 2011r Nr 212,
poz. 1264)

2. Art. 62 Ustawy z dnia 25 lutego1964r — Kodeks rodzinny i opiekuriczy (Dz.U. Nr 9 poz. 59 z pdzn.
zmianami)

3. Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 26 pazdziernika 1998r w sprawie
szczegbtowych zasad sporzgdzania aktéw stanu cywilnego, sposobu prowadzenia ksigg stanu
cywilnego, ich kontroli, przechowywania i zabezpieczania oraz wzoréw aktéw stanu cywilnego, ich
odpiséw, zaswiadczen i protokotéw ( Dz.U. z 1998r Nr 136, poz. 884 z pdzn.zmianami)

4. Art. 127 Ustawy z dnia 14 czerwca 1960r - Kodeks postepowania administracyjnego (Dz.U. z 2000r
Nr 98, poz. 1071 z pdzn. zmianami).

5. Art. 2iart. 4 Ustawy z dnia 16 listopada 2006r o optacie skarbowej (Dz.U. z 2006r Nr 225, poz. 1635 z
pdzn. zmianami)

VIIl. Miejsce sktadania wniosku / dokumentéw:
Sporzadzenie aktu urodzenia wymaga osobistego stawiennictwa w siedzibie Urzedu Stanu Cywilnego
w Sokotowie Podlaskim ul. Wolnosci 21, pokdj nr 28
godziny urzedowania; 8.00-16.00 (od poniedziatku do pigtku)

IX. Osoba do kontaktu:

Matgorzata Oledzka — Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego, nr tel. (25) 781 75-71

mail: m.oledzka@sokolowpodl.pl

Mirostawa Czarnocka — Z-ca Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego nr tel .(25) 781 75-72
mail: m.czarnocka@sokolowpodl.pl

Ryszard Domaniski — Inspektor ds. akt stanu cywilnego, nrtel. (25) 781 75-72

mail: r.domanski@sokolowpodl.pl

X. Uwagi:

W Urzedzie Stanu Cywilnego miejsca zamieszkania rodzicow lub jednego z nich mozina sporzadzi¢
PROTOKOL urodzenia dziecka, ktdry jest przesytany do Urzedu Stanu Cywilnego miejsca urodzenia dziecka,
celem sporzadzenia aktu urodzenia — tylko w wyjatkowych przypadkach.

Jezeli dziecko urodzito sie w czasie trwania matzenstwa badz przed uptywem 300 dni od chwili jego ustania
lub uniewaznienia lub orzeczenia o separacji domniemywa sie, ze pochodzi ono od meza matki dziecka,
akt urodzenia sporzadza sie jak dla dziecka pochodzgcego z matzenstwa. Jesli jednak dziecko urodzito sie
po zawarciu przez matke kolejnego matzenstwa, domniemywa sie, ze ojcem dziecka jest aktualny maz.
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