KARTA UStUGI
Urzad Miasta Sokotéw Podlaski
Urzad Stanu Cywilnego
08-300 Sokotéw Podlaski, ul. Wolnosci 21
www.sokolowpodl.pl
tel. 2578175 72 / fax. 25 781 75 08

Nazwa karty ustugi (sprawy):
Whpisanie do polskich ksigg tresci aktu stanu cywilnego sporzadzonego za granica

I. Dokumenty niezbedne do zatatwienia sprawy:

1. Whniosek o wpisanie zagranicznego aktu stanu cywilnego.

2. Akt stanu cywilnego, ktéry podlega wpisaniu lub kserokopia potwierdzona przez organ, ktory akt
sporzadzit wraz z jego urzedowym ttumaczeniem, dokonanym przez polskiego ttumacza
przysiegtego lub konsula.

3. Dokument tozsamosci wnioskodawcy(do wgladu).

4. Dowadd wptaty optaty skarbowej.

Il. Opftaty:

Optata skarbowa w wysokosci 50zt

Optata moze by¢ uiszczona w Kasie Urzedu Miasta Sokotéw Podlaski lub przelewem

na konto; 84124027151111000032726046 Urzgd Miasta Sokotéw Podlaski

Zgodnie z art. 6 ust. 1, pkt. 1 Ustawy z dnia 16 listopada 2006r o optacie skarbowej (Dz..U. z 2006r Nr
225, poz. 1635 z pdzn. zmianami) obowigzek zaptaty optaty skarbowej od dokonania czynnosci
urzedowej powstaje z chwilg ztozenia wniosku o dokonanie czynnosci urzedowej.

lll. Termin zatatwienia sprawy:
7-14 dni od ztozenia wniosku.

IV. Sposob zatatwienia sprawy:

e Akty stanu cywilnego sporzadzone za granicg, wpisuje sie do ksigg krajowych w Urzedzie Stanu
Cywilnego miejsca statego zamieszkania wnioskodawcy (w razie braku statego pobytu w Polsce
wiasciwym jest Urzad Stanu Cywilnego ostatniego miejsca zamieszkania tej osoby w kraju, jesli
takiego miejsca nie mozna ustali¢ sprawy zatatwia Urzad Stanu Cywilnego miasta stotecznego
Warszawy.

e Mozna wpisac odpis tylko takiego aktu, ktory w swietle przepisow prawa danego panstwa obcego
jest aktem stanu cywilnego, tzn. jest zapisem z zakresu rejestracji zdarzen naturalnych(urodzenie,
zgon) i matzenstwo, dokonanym przez organ panstwowy lub inny, upowazniony do prowadzenia
tej rejestracji przez prawo danego panstwa.

V. Pracownik merytoryczny odpowiedzialny :
Matgorzata Oledzka — Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego
Mirostawa Czarnocka - Z-ca Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego

VI. Tryb odwotawczy:

Na odmowe wydania decyzji o wpisanie do polskich ksigg tresci aktu stanu cywilnego sporzadzonego za
granicg wnioskodawcy stuzy odwotanie do Wojewody Mazowieckiego w Warszawie (plac Bankowy 3/5,
00-950 Warszawa) za posrednictwem Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego w Sokotowie Podlaskim


http://www.sokolowpodl.pl/

w terminie 14 dni od daty jej doreczenia.
O dochowaniu terminu na zfozenie zazalenia decyduje data wptywu do urzedu lub data stempla
pocztowego(nadania).

VII. Dziatamy na podstawie prawa:

1. Art. 73 Ustawy z dnia 29 wrzesnia 1986r — Prawo o aktach stanu cywilnego (Dz. U z 2011r Nr 212, poz.
1264)

2. Art.3a.art.4iart. 5 Ustawy z dnia 16 listopada 2006r o optacie skarbowej (Dz. U z 2006r Nr 225, poz.
1635 z pdzn. zmianami).

3. Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 21 grudnia 2006r w sprawie dokumentowania zaptaty optaty
skarbowej oraz trybu jej zwrotu (Dz.U. z 2006r Nr 246, poz. 1804)

4. Art. 6, art. 12, art. 104, art. 127, art. 130 Ustawy z dnia 14 czerwca 1960r — Kodeks postepowania
administracyjnego (Dz.U. z 2000r Nr 98, poz. 1071 z pdzn.zmianami).

5. Art. 15i art. 51 Ustawy Prawo prywatne miedzynarodowe (Dz.U. z 2011r, Nr 80, poz. 432)

6. Art. 251 art. 88 Ustawy z dnia 25 lutego 1964r — Kodeks rodzinny i opiekuriczy (Dz.U. z 1964r nr 9.
poz. 59 z pdzn. zmianami)

VIIl. Miejsce sktadania wniosku / dokumentéw:
e w siedzibie Urzedu Stanu Cywilnego w Sokotowie Podlaskim, ul. Wolnosci 21, pokdj 28
Godziny urzedowania; 8.00-16.00 (od poniedziatku do pigtku);
e Konsulat Generalny Rzeczypospolitej Polskiej za granica.

IX. Osoba do kontaktu:

Matgorzata Oledzka — Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego, nr tel. (25 -781 75 71

mail: m.oledzka@sokolowpodl.pl

Mirostawa Czarnocka — Z-ca Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego nr tel .(25) 781 75-72
mail: m.czarnocka@sokolowpodl.pl

Ryszard Domaniski — Inspektor ds. akt stanu cywilnego nr tel . (25) 781 75-72

mail: R.domanski@sokolowpodl.pl

X. Uwagi:
Nie jest dopuszczalne wpisanie tresci aktu stanu cywilnego sporzadzonego za granicg, jesli akt stanu
cywilnego znajduje sie w ksiedze przechowywanej w innym Urzedzie Stanu Cywilnego na terenie Polski.
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